中国科学院干部人事档案数字化建设试点单位申请表
	单  位
	



	干部人事档案
主管处室
	



	联系人
	
	联系电话
	

	
正式职工
档案数量
	


	
档案保管地点
(本单位/人才中心)
	



	
管档人员数量（人）
	


	
管档人员从业时间（年）
	
[bookmark: _GoBack]


	是否建立人事档案日常管理工作制度
	

	
职工档案材料是否已归档并整理
	

	

其他需要说明的情况
	

	


单位意见

	



主管领导签字：                            
（单位公章）
年    月    日

	


人事局意见
	



领导签字：                             
（单位公章）
年    月    日



